KNIZNIéle PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE v Zemnom

1. VsSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Zemnom (dalej kniznica), ktorého prilohou je
Vypozi¢ny poriadok s cennikom poplatkov za knizni¢no-informaéné sluzby, upravuje
vzdjomné vzt'ahy kniZnice a jej Citatel'ov a pouzivatelov.

KniZnica zabezpedi zverejnenie KniZni¢ného a Vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste.

Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (dalej
sluzieb) zabezpedovat’ slobodny pristup k informaciam $irenym na vSetkych druhoch no-
si¢ov vratane miestnych a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Knizni¢ny fond

Knizni¢ny fond kniznice tvoria:

knihy, periodikd, regionalne dokumenty, elektronické zdroje

Fondy a zariadenia kniZnice st majetkom zriad’ovatel'a. Kazdy ¢itatel’ a pouzivatel knizni-
ce je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.

Clanok 3
Sluzby kniznice

KniZnica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby . Zékladné sluzby su bezplatne. Specialne
sluzby sa mozu poskytovat’ za tthradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Vypozi¢né-
ho poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypoziéné sluzby prezenéné (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absenéné (mimo priestorov kniznice)

- predlZzovanie vypoZitnej lehoty vypozi¢anych dokumentov.
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Specialna sluzba kniznice je:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov.

KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poziadaviek.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje VypoZzi¢ny poriadok.

Kniznica modze diferencovat svoje sluzby na zéklade kategorizacie C(itatelov
a pouzivatel'ov podla veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clénok 5
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zésad vieobecného pristupu ¢itatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informacidm bez ohladu na ich politicku, narodnostnt, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

Zdravotne znevyhodnenym d&itatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.
Clanok 6
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniznice

Citatel' je povinny dodrziavat KniZni¢ny poriadok a zachovavat' pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel' je povinny odloZit si tasky a kabat na vyhradenom mieste. V budove je povinny
zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny ¢itatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom alko-
holu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych poci-
tacov je dovolené po suhlase pracovnika.

Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vylGgeny ¢itatel. ktory trpi nékazlivou chorobou
a ¢itatel’, ktory pre mimoriadne znedistenie odevu mézZe byt ostatnym Citatel'om na obtiaz.

Citatel ma pravo podavat Ustne ipisomne pripomienky, podnety, ndvrhy a staznosti
k praci kniZnice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zdkonom ¢. 152/1998 Z.z.
o staznostiach.
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Clanok 7
Registracia Citatel’a (pouzivatel’a)

Citatel'om kniZnice sa moZe stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniZnicu osobne navstevovat'.

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tzemnej
posobnosti kniznice.

Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim Citatel'skej
prihlasky citatel’ vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zavi-
zuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného ako 1 Vypoziéného poriadku.

Kniznica sa zavédzuje dodrziavat’ zdkon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov
v zneni neskorsich predpisov.

Registrécia Citatel’a sa uskutoéiiuje manualne na prihlaske.

_ Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obc¢ianskeho preukazu. ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom.
Od Studentov sa pozaduje aj predlozenie indexu alebo potvrdenia o ndvsteve Skoly, od
nezamestnanych potvrdenie o evidencii na urade prace.
U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zdkonnym zastupcom.

b) Obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢) Pravnickym osobdm po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym pra-
covnikom.

Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zdklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel registraény poplatok. kto-

rého vysku uréuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe Vypoziéného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a Vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
néhrady za spdsobent Skodu v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.
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Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat' sluzby kniznice pre hrubé porusenie Kniz-
niéného a Vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavdzkov voéi kniZnici v stanovenom
termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice méze byt ¢i-
tatel'ovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych dévodov.

Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatela vyuzivat vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Moze ho pouzivat’ iba ¢itatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniz-
nice ma pravo kedykol'vek si vyziadat' obliansky preukaz Citatel'a na overenie jeho to-
toznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu

je ¢itatel’ povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po pred-

lozeni dokladov uvedenych v bode 1.Za vydanie nového Citatel'ského preukazu zaplati ¢i-
tatel’ stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov VypozZi¢ného poriadku.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového

obclanskeho preukazu. Ak je kniZnica nutend tieto Udaje zistovat sama, Citate] hradi
vsetky s tym spojené naklady.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych sluZieb a
poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezencne.

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vztahom.

Absencne sa nepoziCiavaju tieto dokumenty:

- dokumenty potrebné pre dennt prevadzku kniznice (zaradené do priru¢nych fondov)

- dokumenty, ktorych poZi¢iavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi pred-
pismi (fasisticka, rasistickd, pornograficka literatira a pod.)

- najnovsie ¢isla novin a ¢asopisov.

Clanok 10
Zasady vypoziciavania

Kniznica pozi¢iava &itatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.
Citatel’ si mdze naraz absenéne vypozicat’ najviac 5 dokumentov.

Vypoziéna lehota dokumentu pri absenénom pozi¢iavani je 1 mesiac. KniZnica moze
v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.

Vypozi¢nt lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypoziénej lehoty je moZné najviac trikrat o d’al$ie 2 mesiace od datumu predlzovania.

PredlZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

PredlZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novl vypozicku.
Vypozi¢any dokument si mdze &itatel rezervovat. Ak ten isty dokument ziada viac Cita-

telov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. KniZnica informuje Citatela
0 moznosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu.
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Clanok 11
Evidencia vypozi¢iek

1. KniZnica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena preukazatel'-
nost’ ich vypozi¢ania konkrétnemu ¢itatel'ovi a zabezpecend ochrana knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava :
- manualne v eviden¢nom formuldri, ako aj v ¢itatel'skom preukaze

3. Kniznica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozic¢ané¢ho dokumentu.

Clanok 12
Rucenie ¢itatel’a za vypoZi¢any dokument

1. Citatel je povinny:
a) Pri vypoZi¢ani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vietky neskér zistené poskodenia a musi uhradit
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak gitatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok

za oneskorenie bez ohl'adu na to, &i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie. Cita-

- tel’ plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda Citatelovi
o zaplateni poplatku doklad.

2. KniZnica posiela ¢itatelovi maximéalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslan{ prvej upomienky ma Citatel” az do
vyrovnania si zavézkov voci kniznici poskytovanie d’alsich sluzieb pozastavené.

3. Ak ¢itatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat’ jeho nahra-
du prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi v8etky ndklady citatel. resp. jeho
zakonny zastupca.
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CENNIK POPLATKOV . V2or

V SLOVENSKEJ NARODNEJ KNIZNICI
PLATNY 0D 1.9.2009

[KONVERZNY KURZ: 1 EUR = 30,1260 SKK]

REGISTRACNE POPLATKY
PRI VYSTAVENiI TRVALEHO CITATEIUSKEHO PREUKAZU

EKONOMICKY CINN 330€ | 9950SK |

STUDENT 1 60 € 48,50 SK #j
DOCHODCOVIA 0,60€ 18,10 SK 4
| NEZAMESTNANI 060€ | 1810SK |

PRI PREDLZENI PLATNOSTI TRVALEHO CITATELSKEHO PREUKAZU

EKONOMICKY CINN ' W 0,60 € T 18,10SK |
"&TUDENTI 0.00€ -
DOCHODCOVIA _,_ —oo00€
NEZAMESTNANI O 00 € ]

1) SANKCNE POPLATKY
2) SANKCNE POPLATKY ZA PORUSENIE KNIZNICNEHO PORIADKU

STRATA GITATELSKEHO PREUKAZU 199 50 SK + NO\/Y
€+ nNovy C
A VYSTAVENIE DUPLIKATU 3,30 N P \CP

lNEOZNAMENlE ZMENY MENA, ADRESY, 1 60€ J 48 50 SK "
CisLa OP j,

SANKCNE POPLATKY ZA NESKORE VRATENIE A PREDLZENIE

OO6€/1 DEK \ 19OSK/1 DEN ll

[\VRATENIE PO STANOVENEJ
VYPOZICNEJ LEHOTE
PREDLZENIE VYPOZIENEJ LEHOTY PO
\STANO\/ENOM DATUME VRATENIA ,

) — |
O 06€/1 peN | 1,90 SKH DEN |
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